TAP DOAN DAU KHI QG VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY DUNG DICH KHOAN Pjc 1ap - Tr do - Hanh phuc
VA HOA PHAM DAU KHI -CTCP

Ha No¢i, ngay 10 thing 4 ndm 2018

QUY CHE

TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUGNG NIEN NAM 2018
CUA TONG CONG TY DUNG DICH KHOAN VA HOA PHAM DAU KHi -CTCP

Chuong
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi 4p dung

Quy ché t6 chirc Pai hoi ddng cb dong sir dung cho viée tb chic Pai hoi dong cb dong
thuong nién nim 2018 (PHPCP) cua Téng cong ty Dung dich khoan va Hoa phim
Déu khi — CTCP (DMC).

Pidu 2: Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vy ciia cdc bén tham gia Pai hoi, diéu
kién, thé thirc tién hanh Dai hi.
Pitu3: Cb ddng va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo c4c quy dinh tai Quy ché
nay.
Chwong I}
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Pidu 4: Quyén va nghia vu ciia céac ¢b dong tham du Dai hi
4.1.  Diéukién tham dy Dai hoi

Tét ca cac cb dong s& hitu ¢ phidu cia DMC (ma chimg khoan PVC) theo danh sich cb
dong do Trung tAm luu ky chimg khoan Viét Nam chdt ngay 28/03/2018 hodc nhitng
ngudi duge Gy quyén tham dy hop 16.

4.2. Quyén va nghia vu cua cac cb dong di didu kién khi tham du Dai hdi

a. Cb dong hodic ngudi duge Gy quyén (sau ddy goi tit 1a cd d6ng) dén du Pai hoi cén
mang theo céc gidy to sau:

Thu moi hop PHDCD,
- Gidy chimg minh nhan dé4n hodc Ho chiéu (ban chinh);

Gidy iy quyén (trudng hop dugc iy quyén tham du Dai hoi) (ban chinh).

(Trueong hop c6 dong la cda nhan thi Gidy 1y quyén phdi duwoc ky béi cé dong do.
Truong hop c6 dong la phdp nhaw/té chirc thi Gidy 1ty quyén phai dugc dong ddu va ky
béi ngueoi dai dién theo phdp ludt ciia phdp nhdn/té chire do).
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Piéu 5:
5.1.
5.2.

Diéu 6:

Sau khi xuét trinh céc giéy tor trén cho Ban dén tiép cd déng, cb dong dén du Pai hoi
dwoc nhan 02 Phiéu biéu quyét va 01 Phiéu bau cir (ghi ma c¢b déng va sb ¢b phan c6
quyén biéu quyét/sd quyén bau ctia c¢b dong d6). Gia tri ciia 02 Phiéu biu quyét va 01
Phiéu bau cir cua cb dong dén du Dai hoi tuong tng véi ty 18 tdng sb cd phén c6 quyén
biéu quyét ma cb dong do s hiru hodic duge ity quyén theo ding ky tham dy Dai hoi trén
tdng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét cia cdc cb dong tham du Pai hoi.

Cb dong c6 thé uy quyén bang van ban cho ngudi nhan uy quyén thay mit minh tham
du va biéu quyét/bau cir tai Dai hoi theo miu Gidy uy quyén cuia DMC/hodc Gidy uy
quyén duge DMC chip nhan. Ngudi duge uy quyén tham dy Pai hoi khong duge ty
quyén lai cho ngudi khac tham du Pai hoi.

Cb dong tham du Pai hoi khi mubn phat biéu y kién thao lusn phai duoc su déng ¥ clia
Chi toa, phat biéu ngén gon va tip trung vao ding nhimng ndi dung trong tdm can trao
d6i, phtt hop v6i ndi dung chuong trinh cta Dai hoi da duogc thong qua. Nhitng vin dé
da dwogc ngudi trude phat bidu thi khong phat biéu lai dé tranh tring 1ap. C8 dong tham
du Dai hdi cling c6 thé ghi cac ndi dung vao Phiéu ciu hoi rdi chuyén cho Ban Té chiic
bH.

Co déng duoc biéu quyét tit ca cac van dé thudc thAm quyén trong ndi dung Chuong
trinh PH da dugc PHDCD théng qua theo quy dinh tai Diéu 1é cia DMC.

Cb dong t&i du Dai hoi sau khi nghe bio céo vé cac nodi dung cén thong qua s& cling
thao luan va théng qua bang bidu quyét.

Trong thoi gian tién hanh Dai hoi, cac cb dong phéi tuin tha theo su huéng dan cta
Doan Chu tich, tmg x{r vin minh, lich su, khong gdy mét trét tu.

Cod dong dén sau khi Dai hoi da khai mac, sau khi hoan tat thu tuc dang ky, duoc tham
du va tham gia biéu quyét/bau ctr cic ndi dung can biéu quyét con lai theo Chuong
trinh Dai héi dd duoc thong qua. Trong trudng hgp nay, hiéu luc cta nhitng bidu
quyét/bau cir d tién hanh khong bi anh hudng.

Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Poan Chi tich
Chu tich Héi ddng Quan tri (HDQT) 1a Cha toa Dai hoi.
Poan Chu tich dugc bau ra tai Pai hdi, 6 nhiém vu:

Piéu hanh céc hoat dong cua Dai hoi theo Chuong trinh d3 dugc Pai hoi thdng qua.
Tién hanh cac cong viéc can thiét @& Pai hoi dién ra c6 trat tu, phan anh dugc mong
mudn cta da sb ¢b dong tham du;

Trinh du thao va nhig néi dung can thiét dé Dai hoi bidu quyét;
Tra 161 nhitng van dé do Pai hdi yéu cu.
Quyén va nghia vu ciia Ban don tiép cb dong du Pai hoi

Ban d6n tiép cd dong du PHPCP do Ban Té chtc dé xudt va dugc bidu quyét thong
qua tai DH. Ban d6n tiép cd dong nhan gidy to cta cb dong dén hop dé kiém tra tinh
hop 1& va dbi chiéu véi danh sach c¢b dong c6 quyén du hop d4 chét tai thoi diém ngay
28/03/2018; Phat cac tai liéu, 02 Phiéu biéu quyét va 01 Phidu biu cir; Béo céo trude
Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb déng trude khi Pai hoi chinh thirc duoc tién
hanh.
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Diéu 7:
7.1.

7.2.

Piéu 9:

Pidu 10:
10.1.

10.2.
10.3.

Didu 11:

11.1.

Quyén va nghia vu ciia Té Thu ky Dai hji

Chu toa DH chi dinh dé xuét T6 Thu ky Dai hoi va té chirc 14y y kién thong qua tai Dai
hoi.

T Thu ky Dai hoi thuc hién cac cong viéc trg gitip theo phin cong ctia Chu toa, bao
gom:

Ghi chép ddy du, trung thuc céc ndi dung Pai hoi theo quy dinh;

Cbdng bd Bién ban va du thao Nghi quyét ciia Pai hi.

: Quyeén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

Poan Chi tich gi6¢i thiéu Ban Kiém phiéu va t6 chirc bidu quyét thong qua tai Dai hdi.
Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:
Giéi thiéu ndi dung, cach ghi phiéu bidu quyét, phiéu bau cu;
Giam sét viéc biéu quyét, bau cir clia cac cb dong tai Dai hoi;
Tdéng hop sb cb phén biéu quyét, bau ctr theo timg ndi dung;
Thong béo két qua cho Chu toa, Ban Thu ky Pai hoi va cong bd két qua bidu quyét,
bau cur trude Pai hoi.
Chuwong IT1

TIEN HANH PAI HOI
Pitu ki¢n tién hanh Pai hoi
Cudc hop Dai hoi déng cd doéng dugc tién hanh khi c6 sb cb dong du hop dai dién it

nhit 51% tdng sb cb phin c6 quyén biéu quyét theo danh sach cb dong cua DMC do
Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam chét ngay 28/03/2018.

Trat tw cia Dai hji

Cb dbng khi vao phong hop phai ngdi dtng vi tri do Ban T4 chic Pai hoi quy dinh.
Tuan tht viéc diéu hanh cua Poan Chu tich va Ban t6 chic DPai hoi.

Khong hut thude 14 trong phong hop.

Khéng néi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong khi Pai hoi dién ra.
Pién thoai di dong phai tit hoic khong dé chudng.

Cich thirc biéu quyét thong qua cic vén dé tai Pai hgi

T4t ca cac ndi dung trong Chuong trinh ctia Pai hdi déu phai dugc thong qua bing cach
biéu quyét cong khai cia tit ca cb dong tham du Pai hoi bang PHIEU BIEU QUYET
va PHIEU BAU CU theo sb cb phin s hirw/dai dién s& hitu vavhoic duoc Gy quyén.
M3i cb dong dwoc cip 02 PHIEU BIEU QUYET (bao gdm Phiéu biéu quyét chung va
Phiéu biéu quyét riéng) va 01 PHIEU BAU CU trong d6 ghi: Ma C6 dong; Sé cb phan
c¢6 quyén biéu quyét/quyén bau cir (s& hiru/dai dién s& hiru vavhodc duoc ty quyén) caa
cb dong va c6 dong déu treo cia DMC.

PHIEU BIEU QUYET CHUNG: duoc in trén gidy mau trang, dung dé biéu quyét
thong qua cac ndi dung sau:
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11.2.

Thong qua Quy ché t6 chirc Pai hoi dong cb dong thudng nién nam 2018;

Théng qua thanh phan Poan Chu tich Dai hoi;

Thong qua Chuong trinh Dai hoi;

Thf‘)ng qua thanh phan Té Thu ky Dai hoi, Ban dén tiép cb dong, Ban biu cir va Ban
Kiém phiéu;

Thong qua To trinh mién nhiém, bd sung, thay thé nhan su tham gia HPQT va Quy ché
bau bo sung thanh vién HDQT;

Thong qua Bién ban va du thao Nghi quyét Dai hoi dong ¢b dong;

Thong qua cac van dé khac (néu co).

PHIEU BIEU QUYET RIENG: duoc in trén gidy mau vang, ding dé bidu quyét
thong qua cac ndi dung sau:

Bao cao Téng két hoat dong san xuit kinh doanh nam 2017 va Trién khai Ké hoach
nam 2018;

Bao cao Téng két hoat ddng 2017 va Ké hoach hoat dong ndm 2018 cia HBDQT DMC;

Bao cao Téng két hoat dong cta Ban Kiém soat nim 2017 va Ké hoach hoat dong nam
2018;

To trinh vé thuc hién ché d¢ tién luong, tién thuéng, thu lao ddi véi HDQT, TGP,
BKS;

Ban Bdo c4o tai chinh nam 2017 d3 dugc kiém toan;

To trinh Phuong én phéan phéi loi nhusn ndm 2017 va K& hoach phan phdi lgi nhuén
nam 2018;

g. To trinh Iwa chon don vi kiém toan dé kiém toan BCTC nim 201 8;

h. Té& trinh thong qua bb sung nganh nghé kinh doanh cia DMC;

11.3.

Diéu 12:

12.1.

12.2.

T& trinh thong qua sira dbi, bd sung Diéu 1é TS chirc va Hoat déng DMC;
T& trinh thong qua Quy ché noi bd vé quan tri DMC;
Va céc vin dé khac theo Diéu 1é Cong ty quy dinh.

PHIEU BAU CU: dugc in trén gidy mau xanh, ding dé Bau thanh vién Héi dong
quan tri.

Théng qua Quyét nghi cia Pai hoi dong cb déng

Céc Quyét nghi cia Pai hoi ddng ¢ dong duoc thong qua theo quy dinh tai Diéu 1é cia
DMC, cu thé nhu sau:

Cac van dé sau day s& dugc thong qua khi ¢6 tir 65% tré Ién tong s ¢b phéan c6 quyén
biéu quyét cua cac cb dong c6 mat tai PHCPD chip thuén:

T& trinh bd sung nganh nghé kinh doanh ctia DMC.

Céc van dé con lai s& dugc thong qua khi ¢6 tir 51% tré 1én tng sb c¢b phin c6 quyén
biéu quyét cua cac cd dong c6 mat tai PHCPD chip thuén.
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Chwong IV
KET THUC PAI HOI
Pidu 13: Bién ban va du thio Nghi quyét cudc hop Pai hdi ddng cb dong

13.1.  Bién ban va du thao Nghi quyét hop Dai hoi ddng cb dong phai lap xong va thong qua
trudc khi bé mac Dai hoi.

13.2.  Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi dong cb déng phai duoc luu giir tai DMC.
Pidu 14: Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay gém 14 (mudi bén) Piéu, duoc doc cong khai truée Dai hoi ddng cd dong
va c6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi duogc Pai hdi dong cb dong thudmg nién nam 2018
biéu quyét thong qua.

z , . s
BAN TO CHUC DAI HOI ?L/
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